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Об электронном документообороте
В связи с внедрением электронного документооборота в части операций по кассовому обслуживанию исполнения федерального бюджета Управление  сообщает, о  продолжении внедрения в эксплуатацию прикладного программного обеспечения системы электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи (далее – ППО «СЭД») для автоматизации документооборота между Управлением и получателями средств федерального бюджета (далее – Клиент).
Обмен электронными документами в СЭД ФК между распорядителями и Управлением расходными расписаниями, выписками из лицевого счета распорядителя средств федерального бюджета и другими сопутствующими документами (без представления документов на бумажном носителе) осуществляется с января месяца текущего года.

Обмен платежными документами по внебюджетной деятельности в СЭД ФК между получателями средств  федерального бюджета и Управлением осуществляются  с Тамбовским государственным техническим университетом 
Для организации обмена электронными документами с использованием ППО «СЭД» между Управлением и Клиентом, Управление предлагает Вам заключить договор об обмене электронными документами (далее – Договор) (проект Договора и Приложения к Договору прилагаются).

Внедрение электронного документооборота позволит:

-оперативно обмениваться документами, необходимыми для своевременного проведения операций по исполнению федерального бюджета, что особенно актуально в период завершения финансового года;

-увеличить продолжительность операционного дня;
-осуществить поэтапный отказ от документов на бумажных носителях.

Согласно условиям договора Управление берет на себя обязательства по безвозмездному оказанию следующих услуг:
-предоставлению Клиенту необходимого программного обеспечения (далее – ПО) для организации АРМ ППО «СЭД»;

-установке автоматизированного рабочего места ППО «СЭД» (далее - АРМ ППО «СЭД»);
-осуществлению необходимых мероприятий по подключению Клиента к системе электронного документооборота Федерального казначейства (далее – СЭДФК);
-предоставлению, в случае необходимости, в установленном порядке ключевой документации для защиты каналов связи;

-выдаче в установленном в управление  порядке сертификатов ключей электронной цифровой подписи;

-обучению пользователей работе  с АРМ ППО «СЭД»;

-предоставлению Клиенту актуальных справочников, используемых в СЭДФК для подготовки электронных документов;

-своевременному предоставлению Клиенту модернизированного программного обеспечения для АРМ ППО «СЭД», с откорректированной технической документацией  при изменении порядка и/или правил обработки электронных документов.
В случае положительного рассмотрения данного вопроса Управление просит:

- направить в наш адрес два экземпляра подписанного в установленном порядке Договора; 
- копию приказа о представлении права заверения документов электронной цифровой подписью  должностным лицам, на которых возложена обязанность и предоставлено право подписи этих документов на бумажных носителях информации, и образцы подписей которых  установленным порядком  переданы в Управление (указаны в карточке образцов подписей);

 - назначить и сообщить фамилию, имя, отчество и телефон должностного лица, ответственного за внедрение СЭД.
По возникающим вопросам  обращаться по контактным телефонам:

-по вопросам установки и эксплуатации ППО «СЭД»- отдел информационных технологий 
-по вопросам оформления и подписания договоров, а также проведению тестовой эксплуатации ППО «СЭД»- отдел  обслуживания силовых ведомств, отдел расходов….. 
-по вопросам обеспечения безопасности информации и использования электронной цифровой подписи – отдел режима секретности и безопасности информации …..
Приложение на  16 листах.

И.о. руководителя Управления                                       
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