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                                                                                              Приложение
к приказу Управления Федерального

казначейства по Тамбовской области

                                                                                                          от 09 апреля 2009 г. № 54
ПРАВИЛА

организации и ведения бюджетного  учета операций по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области 

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила организации и ведения бюджетного учета операций по кассовому исполнению федерального бюджета,  кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области  (далее – Правила) разработаны на основании Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2008 г. № 148н, и предназначены для формирования полной и достоверной информации об операциях по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области (далее – Управление). 

1.2. Ответственность за ведение бюджетного учета по операциям бюджетов, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации несет начальник отдела учета и отчетности по операциям бюджетов - главный бухгалтер (далее - Главный бухгалтер).

1.3. Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению операций по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и представлению в отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов необходимых документов обязательны для всех сотрудников Управления.

1.4. Настоящие Правила могут быть изменены в случаях изменения нормативно-правовых актов Российской Федерации, регулирующих бюджетный учет операций по исполнению федерального бюджета,  кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 
1.3. В целях применения настоящих Правил используются следующие понятия и сокращения:

Бюджетный учет – упорядоченная система сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, а так же операциях, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств;  
Бухгалтерская операция – элемент нормативно-справочной системы ППО «Центр-КС». Бухгалтерская операция включает в себя одну или более бухгалтерских проводок;

Бухгалтерская проводка – элементарная единица бухгалтерского учета, в которой участвуют два корреспондирующих счета, один - по дебету, другой - по кредиту;

Регистры бюджетного учета – документы, в которых накапливается и систематизируется информация, содержащаяся в принятых к учету первичных документах;      
Документы – первичные документы, на основании которых осуществляется Бюджетный учет по операциям кассового исполнения федерального бюджета, кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
Структурное подразделение Управления -  операционный отдел, отдел доходов, отдел расходов, отдел обслуживания силовых ведомств и ведения федеральных реестров, отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов, ответственные в рамках поставленных задач за формирование, контроль, передачу Документов и Регистров бюджетного учета  в отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов;

Отдел БУ Управления – отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов Управления, ответственный в рамках поставленных задач за  формирование Регистров бюджетного учета и бюджетной отчетности, выверку Бухгалтерских проводок по счетам главной книги с Документами, Регистрами бюджетного учета и лицевыми счетами Управления, открытыми в ГРКЦ ГУ Банка России по Тамбовской области (далее - Банк);  
 Уполномоченный специалист – специалисты Структурных подразделений Управления, Отдела БУ Управления,  ответственные в соответствии с должностными регламентами за формирование и проверку Документов и Регистров бюджетного учета;
Выписка из субсчета отделения -  выписка из субсчета Отделения Управления, работающего в условиях единого казначейского счета, формируемая в Управлении;   
ППО «Центр-КС» – прикладное программное обеспечение «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v.101 (Центр-КС)».
2. Порядок организации бюджетного учета
2.1. Порядок движения и обработки первичных документов регламентируется графиком обработки первичных документов и формирования Регистров бюджетного учета Управления по операциям кассового исполнения федерального бюджета, кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  (далее – График документооборота), согласно приложению № 1 к Правилам. Изменения и дополнения в График документооборота вносятся отдельными приказами Управления.  
2.2. Бюджетный учет по операциям кассового исполнения федерального бюджета, кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации ведется в соответствии с Рабочим планом счетов, применяемым в Управлении,  согласно приложению № 2 к Правилам.

2.3. Справочник Бухгалтерских проводок, применяемый в Управлении при отражении в Бюджетном учете операций кассового исполнения федерального бюджета, кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации приведен в приложении № 3 к Правилам.

 2.4. Ответственность за правильность отражения операций кассового исполнения федерального бюджета, кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в Регистрах бюджетного учета несут лица, составившие  и подписавшие их.
Ответственность за правильность отражения Бухгалтерских проводок в Регистрах бюджетного учета по операциям кассового исполнения федерального бюджета, кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации несет Отдел БУ Управления. 

2.5. При оформлении Бухгалтерских операций применяются унифицированные формы Документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, а также системные документы  ППО «Центр – КС», установленные приложениями № 4-1 – 4-4  к Правилам.
2.6. В Управлении применяется автоматизированный способ ведения бюджетного учета. Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки Документов и Регистров бюджетного учета по всем разделам бюджетного учета с формированием бюджетной отчетности в соответствии с Рабочим планом счетов. Обработка учетной информации осуществляется в ППО «Центр-КС». В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета выходные формы документов формируются в базах данных ППО «Центр-КС» с периодичностью, установленной Графиком документооборота, и переносятся в соответствующие каталоги хранения архива электронных документов. 
2.7. Регистры бюджетного учета и Документы, используемые в учете, группируются и брошюруются в отдельные дела и хранятся в электронном виде с использованием электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП).

Порядок организации электронного хранения документов регламентируется приказом Управления от 11.01.2009 № 4 «О внесении изменений в приказ от 10.07.2007  № 94 «Об организации в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области электронного хранения документов по кассовому исполнению федерального бюджета и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»».

Электронные Документы и сброшюрованные Документы на бумажных носителях  хранятся  в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет (при условии завершения проверки). Ответственность за хранение Документов и  Регистров бюджетного учета несут начальники Структурных подразделений Управления и Главный бухгалтер. 
3. Порядок формирования, передачи и выверки Документов и Регистров бюджетного учета по операциям кассового исполнения федерального бюджета, кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
3.1. После обработки полученной из Банка в электронном виде выписки по лицевым счетам Управления, открытым на балансовых счетах № 40101 «Доходы, распределяемые органами федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации», № 40105 «Средства федерального бюджета», № 40116 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателям», № 40201 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации», № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений», № 40503 «Счета предприятий, находящихся в федеральной собственности. Некоммерческие организации»,  № 40603 «Счета предприятий, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности. Некоммерческие организации» (далее счет 40101, счет 40105, счет 40116, счет 40201, счет 40302, счет 40503, счет 40603), специалисты Структурных подразделений Управления передают Документы и Регистры бюджетного учета, сформированные в ППО «Центр-КС» и проверенные на соответствие кодов бюджетной классификации Российской Федерации, действующей в текущем году, в соответствии с пунктами 3.2., 3.3., 3.4., 3.5. настоящих Правил.
3.2. Уполномоченные специалисты операционного отдела Управления формируют и направляют в сроки, установленные Графиком документооборота, в Отдел БУ Управления следующие документы:

3.2.1. Выписки по лицевым счетам Управления 40101, 40105, 40201, 40302, 40503, 40603 - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста операционного отдела;
3.2.2. Выписки по лицевым счетам Управления 40116 - на бумажном носителе, подписанные  Уполномоченным специалистом операционного отдела Управления;
3.2.3. Выписки из субсчетов отделений, открытых на балансовых счетах Управления 40105, 40201, 40302, 40503, 40603 – в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста операционного отдела Управления;

3.2.4. Реестры электронных платежных поручений на списание средств по счетам 40101, 40105, 40201, 40302, 40503, 40603 - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста операционного отдела Управления, начальника (заместителя) операционного отдела Управления и лиц, наделенных правом первой и второй подписи;
3.2.5. Реестры электронных платежных поручений на зачисление средств по счетам 40105, 40201, 40302, 40503, 40603 - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста операционного отдела Управления;
3.2.6. Платежные поручения с видом платежа «почтой», «телеграфом» на зачисление средств на счета 40101, 40105, 40201, 40302, 40503, 40603  (далее - Платежные документы с видом платежа «почтой», «телеграфом»)  на бумажном носителе с соответствующей отметкой Банка;
3.2.7. Платежные поручения с видом платежа «почтой», «телеграфом» на списание средств со счетов 40105, 40201, 40302, 40503 (далее - Платежные документы с видом платежа «почтой», «телеграфом») - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом операционного отдела Управления, и с проставлением штампа «Проведено»;
3.2.8. Реестры электронных платежных поручений на списание средств по счету 40116 - на бумажном носителе подписанные Уполномоченным специалистом операционного отдела Управления, начальником (заместителем) операционного отдела Управления, лицами, наделенными правом первой и второй подписи, и с проставлением гербовой печати Управления;

3.2.9. Реестры электронных платежных поручений на зачисление средств по счету 40116 - на бумажном носителе, подписанные  Уполномоченным специалистом операционного отдела Управления;
3.2.10. Письменные сообщения об отказе в исполнении первичного документа - в электронном виде с применением ЭЦП уполномоченного специалиста операционного отдела Управления (по счету 40116 - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом  операционного отдела Управления, и с проставлением штампа о непроведении операции);
3.2.11. Справки формы 0504833 (по внебанковским операциям получателей бюджетных средств, администраторов источников финансирования дефицита бюджета по субсчетам отделений в рамках единого казначейского счета (далее - ЕКС) по счетам  40105, 40201, 40302, 40503, 40603) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста операционного отдела Управления;

3.2.12. Ведомость учета невыясненных поступлений формы 0511015 по счету 40105 - в электронном виде с применением ЭЦП начальника (заместителя) операционного отдела Управления и Уполномоченного специалиста операционного отдела Управления; 

3.2.13. Справки формы 0504833 (по невыясненным поступлениям, в части уточнений на субсчета отделений в рамках  ЕКС 40105, 40201) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста операционного отдела Управления;

3.2.14. Справки формы 0504833 (на операции со средствами «в пути» по счетам 40105, 40201) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления.
3.3. Уполномоченные специалисты отдела расходов и отдела обслуживания силовых ведомств и ведения федеральных реестров Управления формируют и направляют в сроки, установленные Графиком документооборота, в Отдел БУ Управления следующие документы:
3.3.1. Справки формы 0504833 (на операции по перечислению денежных средств со счетов 40105, 40302, 40503 на счет 40116), сформированные на основании заявок на получение наличных денежных средств - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом соответствующего отдела Управления, и в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления;

3.3.2. Ордера к Объявлениям на взнос наличными по форме 0402001 - на бумажном носителе с соответствующей отметкой Банка;
3.3.3. Справки формы 0504833 (на операции по поступлению наличных денег), сформированные на основании ордеров к Объявлениям на взнос наличными, по счету 40116 - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом соответствующего отдела Управления;
3.3.4. Справки формы 0504833 по непринятым денежным чекам - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом соответствующего отдела Управления;
3.3.5. Справки формы 0504833  (на операции по полученным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления, по документам с грифом «Секретно» - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом соответствующего отдела Управления;

3.3.6. Справки формы 0504833 (на операции по переданным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления, по документам с грифом «Секретно» - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом соответствующего отдела Управления;
3.3.7. Справки формы 0504833  (на операции по детализированным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления, при поступлении расходных расписаний с грифом «Секретно» - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом соответствующего отдела Управления;
3.3.8. Справки формы 0504833 (на операции по полученным лимитам бюджетных обязательств по дополнительному бюджетному финансированию за счет доходов от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности) в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления;  при поступлении расходных расписаний с грифом «Секретно» - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом соответствующего отдела Управления;

3.3.9. Справки формы 0504833 (на операции по сметным назначениям по приносящей доход деятельности) в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления,  при операциях со сметными назначениями с грифом «Секретно» - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом соответствующего отдела Управления;
3.3.10. Справки формы 0504833 (на операции по реорганизационным мероприятиям) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления;
3.3.11. Справки формы 0504833 (на операции по уточнению кодов бюджетной классификации на лицевых счетах получателей средств федерального бюджета) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления;
3.3.12. Справки формы 0504833 (по невыясненным поступлениям, в части уточнения на лицевые счета получателей средств федерального бюджета, обслуживаемые в Управлении) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления;
3.3.13. Справки формы 0504833 (по внебанковским операциям, в части  лицевых счетов получателей средств федерального бюджета, обслуживаемых в Управлении) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления;
3.3.14. Многографная карточка формы 0504054 по счету 40116 - в электронном виде с применением ЭЦП начальника (заместителя) и Уполномоченного специалиста соответствующего отдела Управления.
3.4. Уполномоченные специалисты отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов Управления формируют и направляют в сроки, установленные Графиком документооборота, в Отдел БУ Управления следующие документы:
3.4.1. Справки формы 0504833 (на операции по перечислению денежных средств со счета 40201 на счет 40116), сформированные на основании заявок на получение наличных денежных средств - на бумажном носителе, подписанные  Уполномоченным специалистом отдела Управления, и в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления; 
3.4.2. Ордера к Объявлениям на взнос наличными по форме 0402001 - на бумажном носителе с соответствующей отметкой Банка;
3.4.3. Справки формы 0504833 (на операции по поступлению наличных денег), сформированные на основании  ордеров к Объявлениям на взнос наличными по счету 40116, - на бумажном носителе, подписанные  Уполномоченным специалистом отдела Управления;
3.4.4. Справки формы 0504833 по непринятым денежным чекам - на бумажном носителе, подписанные Уполномоченным специалистом  отдела Управления;
3.4.5. Справка формы 0504833  (на операции по полученным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;

3.4.6. Справка формы 0504833 (на операции по переданным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.4.7. Справка формы 0504833 (на операции по реорганизационным мероприятиям) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.4.8. Справка формы 0504833 (на операции по уточнению кодов бюджетной классификации на лицевых счетах получателей средств областного бюджета) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.4.9. Справка формы 0504833 (по невыясненным поступлениям, в части уточнения на лицевые счета получателей средств областного бюджета, обслуживаемых в Управлении) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.4.10. Справка формы 0504833 (по внебанковским операциям, в части  лицевых счетов получателей средств областного бюджета, обслуживаемых в Управлении) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.4.11. Многографная карточка формы 0504054 по счету 40116 - в электронном виде с применением ЭЦП начальника (заместителя) отдела и Уполномоченного специалиста отдела Управления.
3.5. Уполномоченные специалисты отдела доходов Управления формируют и направляют в сроки, установленные Графиком документооборота, в Отдел БУ Управления следующие документы:
3.5.1. Реестры электронных платежных поручений на зачисление средств по счету 40101 - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.5.2. Ведомость учета невыясненных поступлений формы 0531456 (в части невыясненных поступлений по балансовому счету 40101) - в электронном виде с применением ЭЦП начальника (заместителя) отдела и Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.5.3. Справки формы 0504833 (на операции по поступлениям, перечисленным со счета 40101 Управления на счет 40105 Федерального казначейства) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.5.4. Справки формы 0504833 (на операции по реорганизационным мероприятиям) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
3.5.5. Справка формы 0504833 (на внебанковские операции по счету 40101) - в электронном виде с применением ЭЦП Уполномоченного специалиста отдела Управления;
4. Порядок закрытия операционного дня в Управлении
4.1. Закрытие операционного дня в Управлении по счетам 40105, 40116, 40201, 40302, 40503, 40603 в базах данных ППО «Центр-КС» осуществляется  Главным бухгалтером (в период его отсутствия - заместителем Главного бухгалтера) после получения выверенных Регистров бюджетного учета и Документов, предусмотренных разделом 3 Правил, но не позднее 14 часов следующего рабочего дня.
4.2. Закрытие операционного дня по счету 40101 в базе данных по учету доходов ППО «Центр-КС» осуществляется Уполномоченным специалистом отдела доходов, после завершения процедур распределения поступлений в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и трех этапов моделирования, а также передачи Документов, предусмотренных пунктом 3.5 Правил, но не позднее  15 часов следующего рабочего дня. 
Ответственность за своевременное закрытие операционного дня по счету 40101 несет начальник отдела доходов Управления. 
4.3. После закрытия операционного дня в ППО «Центр-КС» Уполномоченные специалисты Отдела БУ Управления  осуществляют выверку Бухгалтерских проводок по счетам главной книги с Документами, Регистрами бюджетного учета и выписками по лицевым счетам Управления, полученными от Структурных подразделений Управления, в следующем порядке: 
4.3.1. Операции по зачислению и списанию средств, отраженные в выписках по лицевым счетам Управления 40101, 40105, 40116, 40201, 40302, 40503, 40603, выверяются по сумме с Реестрами электронных платежных поручений на зачисление и списание средств по счетам 40101, 40105, 40116, 40201, 40302, 40503, 40603 и платежными документами с видом платежа «почтой», «телеграфом».  

4.3.2. Справки формы 0504833  (на операции по полученным, переданным и детализированным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям) проверяются на соответствие суммам лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований, отраженных в расходных расписаниях,  принятых в ППО «Центр-КС», а также на соответствие Бухгалтерских проводок проведенным операциям. 

4.3.3. Справки формы 0504833 (на операции по реорганизационным мероприятиям) проверяются на соответствие информации, отраженной в актах приемки-передачи показателей лицевых счетов (при реорганизации участников бюджетного процесса, их передаче в другой орган Федерального казначейства или в другой бюджет) и в актах приемки-передачи кассовых выплат и поступлений (при реорганизации участников бюджетного процесса), внесенных в базу данных ППО «Центр-КС», а также на соответствие Бухгалтерских проводок проведенным операциям.
4.3.4. Справки формы 0504833 (по внебанковским операциям получателей бюджетных средств, администраторов источников финансирования дефицита бюджета) проверяются на соответствие количеству и суммам внутренних внебанковских документов, внесенных в базу данных ППО «Центр-КС», а также на соответствие Бухгалтерских проводок проведенным операциям.  

 4.3.5. Справки формы 0504833 (по невыясненным поступлениям), Справки формы 0504833 (на операции по уточнению кодов бюджетной классификации на лицевых счетах получателей) проверяются на соответствие количеству и суммам уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа, внесенных в базу данных ППО «Центр-КС», а также на соответствие Бухгалтерских проводок проведенным операциям.

4.3.6. Справки формы 0504833, сформированные на основании заявок на получение наличных денежных средств, проверяются на соответствие количеству и суммам заявок на получение наличных денежных средств, внесенных в базу данных ППО «Центр-КС», а также на соответствие Бухгалтерских проводок проведенным операциям.

4.3.7. Справки формы 0504833, сформированные на основании ордеров к  Объявлениям на взнос наличными, проверяются на соответствие количеству и суммам ордеров к Объявлениям на взнос наличными, внесенных в базу данных ППО «Центр-КС», а также на соответствие Бухгалтерских проводок проведенным операциям.

4.3.8. Данные Многографной карточки формы 0504054 по счету 40116 сверяются с выписками счетов 40116.

4.4. После выверки Бухгалтерских проводок по счетам главной книги с Документами, Регистрами бюджетного учета и лицевыми счетами Управления, полученными от Структурных подразделений Управления, Уполномоченные специалисты Отдела БУ Управления формируют, выверяют и подписывают следующие Регистры бюджетного учета:
 4.4.1. Справки формы 0504833 по всем операциям на счетах 40116, 40302, подписанные уполномоченным специалистом отдела Управления;
 4.4.2. Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета по счетам 40201, 40603, подписанные Главным бухгалтером и Уполномоченным специалистом отдела Управления;
 4.4.3. Ведомости учета внутренних расчетов между органами, организующими кассовое исполнение бюджета по счетам 40105, 40302, 40503, подписанные Главным бухгалтером и Уполномоченным специалистом отдела Управления; 
4.4.4.  Многографные карточки формы 0504054 по счету 40302,  подписанные Главным бухгалтером и Уполномоченным специалистом отдела Управления; 
4.4.5. Карточки учета лимитов бюджетных обязательств по переданным, полученным, детализированным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям, подписанные Главным бухгалтером и Уполномоченным специалистом отдела Управления;

4.4.6. Карточки учета сметных назначений по приносящей доход деятельности по сметным назначениям по расходам, подписанные Главным бухгалтером и Уполномоченным специалистом отдела Управления; 
4.4.7. Сводные реестры поступлений и выбытий средств бюджета  по счетам 40101, 40105, 40201, 40503, 40603, подписанные Главным бухгалтером и Уполномоченным специалистом отдела Управления;
4.4.8. Журналы по прочим операциям по учету операций по кассовому исполнению федерального бюджета и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, подписанные Главным бухгалтером и Уполномоченным специалистом отдела Управления;
4.4.9. Главные книги по учету операций по кассовому исполнению федерального бюджета и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, подписанные Главным бухгалтером и Уполномоченным специалистом отдела Управления.
4.5. Уполномоченные специалисты Отдела БУ Управления осуществляют сверку:

4.5.1. Сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета по счетам 40101, 40105, 40201, 40503, 40603  Управления - с выписками Банка из соответствующего лицевого счета Управления;
4.5.2. Журнала по прочим операциям - со Сводными реестрами поступлений и выбытий средств бюджета по счетам 40101, 40105, 40201, 40503, 40603 и соответствующими Справками формы 0504833, представленными Структурными подразделениями Управления; 

4.5.3. Ведомости учета невыясненных поступлений - со Справками формы  0504833 на операции по уточнению невыясненных поступлений по счету 40105;

4.5.4. Ведомости учета внутренних расчетов - с выписками из субсчетов Отделений и Журналом по прочим операциям;
4.5.5.  Данные Многографной карточки формы 0504054 по счету 40302 - с главной книгой по соответствующим Бухгалтерским операциям;
4.5.6. Главной книги  - с Журналом по прочим операциям;
4.5.7. Карточки учета лимитов бюджетных обязательств по переданным, полученным, детализированным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям - со Справками формы 0504833 на операции по переданным, полученным, детализированным лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям;
4.5.8. Карточки учета сметных назначений по приносящей доход деятельности  по расходам - со Справкой формы 0504833 на операции по сметным назначениям по приносящей доход деятельности.

4.6. При обнаружении Уполномоченными специалистами Отдела БУ Управления ошибочных записей выполняется открытие операционного дня и Документы, содержащие такие записи, не позднее 14 часов дня, следующего за днем их представления, возвращаются в предоставившее их Структурное подразделение Управления для исправлений. После закрытия операционного дня запрещено внесение изменений в документы закрытого периода.
5. Порядок открытия операционного дня
5.1. Открытие операционного дня для внесения исправительных записей осуществляется Главным бухгалтером (заместителем Главного бухгалтера) по служебной записке начальника Структурного подразделения Управления, допустившего ошибку, с разрешения заместителя руководителя, курирующего соответствующее Структурное подразделение Управления. 
5.2. Закрытый операционный день открывается в следующих случаях:

5.2.1. При обнаружении, до момента представления бухгалтерского баланса, ошибки в бухгалтерских записях, не требующей изменения данных в журналах операций. 

С целью исправления ошибки производится открытие операционного дня для Уполномоченного специалиста соответствующего отдела, допустившего ошибочную запись.
5.2.2. При обнаружении, до момента представления бухгалтерского баланса, ошибки в бухгалтерских записях, требующей изменения данных в журналах операций. 

С целью исправления ошибки, производится открытие последнего операционного дня отчетного периода для Уполномоченного специалиста Отдела БУ Управления. Ошибка исправляется по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью последним днем отчетного периода, а так же Справкой формы 0504833, в которой делается ссылка на номер и дату исправляемого журнала операций, документа, обоснование внесения исправления.
5.2.3. При обнаружении после представления бухгалтерского баланса ошибки в бухгалтерских записях, требующей изменения данных в журналах операций. 
Ошибка исправляется Уполномоченным специалистом Отдела БУ Управления по способу «Красное сторно» дополнительной бухгалтерской записью датой обнаружения ошибки. Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно», оформляются Уполномоченным специалистом Отдела БУ Управления Справкой формы 0504833, в которой делается ссылка на номер и дату исправляемого журнала операций и документа, обоснование внесения исправления.

5.3. После исправления ошибки или внесения исправительных записей по способу «Красное сторно»,  подлежат переформированию и сверке все Регистры бюджетного учета, в которых получает отражение измененный документ или Справка формы 0504833 по исправительной записи. Переоформленные Регистры бюджетного учета повторно сохраняются в электронном виде с использованием ЭЦП или выводятся на бумажный носитель и подписываются. 
6. Особенности проведения и учета операций по кассовому обслуживанию бюджетов муниципальных образований и средств, полученных муниципальными учреждениями от приносящей доход деятельности

6.1. В соответствии с приказами Управления от 15.12.2006 № 119 «О ведении бюджетного учета операций по кассовому обслуживанию бюджетов муниципальных образований», от 15.01.2008 № 6 «О ведении бюджетного учета операций со средствами, полученными бюджетными учреждениями муниципальных образований от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности» ведение бюджетного учета операций по кассовому обслуживанию бюджетов муниципальных образований и средств, полученных муниципальными учреждениями от приносящей доход деятельности осуществляется отделениями Управления.
6.2. После получения из Банка в электронном виде выписки по лицевым счетам Управления, открытым на балансовых счетах № 40204 «Средства местных бюджетов», № 40703 «Счета предприятий, находящихся в муниципальной собственности. Некоммерческие организации» (далее - счет 40204, счет 40703), Уполномоченные специалисты операционного отдела Управления формируют в ППО «Центр-КС» выписки по счетам № 40204,         № 40703 (из общей выписки Банка), которые передаются в отделения Управления с приложениями электронных платежных документов.
6.3. Документы и Регистры бюджетного учета по операциям кассового обслуживания бюджетов муниципальных образований и по операциям со средствами, полученными муниципальными учреждениями от приносящей доход деятельности формируются, проверяются и хранятся в отделениях Управления.
