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OpAXa3b Ba:

1. YrBepauth npumaraemslii IlopAmoK B3aMMOJACHCTBUA OTACIOB YIIPaBICHHSA
DenepansHOro KasHaueikcrsa mo TamGoBckol oGnacTy npy BKITIOYEHHH H UCKIIOYEHHH
Y4aCTHHKOB 610vKeTHOTO Mpolecca 13 CBOAHOrO peecTpa, H3MEHEHHH KX PEKBH3HTOB.

2. Hacrosuwmit npukas Berynaer B crity ¢ 01 siuBaps 2010 rosa.

3. KoHTpOJb 32 HCIIOTHEHAEM HACTOSANIEr0 NPAKA3a OCTABIIAKO 32 COOOM.
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Приложение

к приказу УФК по                          Тамбовской области

                                                                                                                             от  «12 »января 2010г. №2
Порядок взаимодействия отделов Управления Федерального казначейства по Тамбовской области при включении и исключении участников бюджетного процесса из Сводного реестра, изменении их реквизитов
        1. Порядок взаимодействия отделов Управления Федерального казначейства по Тамбовской области при включении и исключении участников бюджетного процесса из Сводного реестра, изменении их реквизитов (далее - Порядок) разработан в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 августа 2008г. № 80Н «О Порядке ведения сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета», письмом Федерального казначейства от 20.11.2009 №42-7.4-05/9.3-662 и устанавливает последовательность действий и правила взаимодействия отделов Управления Федерального казначейства по Тамбовской области (далее - Управление) в процессе ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (далее - Сводный реестр).  

2.  В целях применения настоящего Порядка используются следующие понятия и сокращения:

Порядок 80Н – Порядок ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета, утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.08.2008 №80Н;
Участники бюджетного процесса – распорядители, получатели средств федерального бюджета, администраторы доходов федерального бюджета, администраторы источников финансирования дефицита федерального бюджета, обслуживание (место ведения дела клиента) которых осуществляется непосредственно отделами Управления (отделом доходов, отделом расходов и отделом обслуживания силовых ведомств и ведения федеральных реестров);
Отдел ведения - отдел обслуживания силовых ведомств и ведения федеральных реестров; 

Заявка на включение (изменение) – заявка на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (код формы по КФД 0531664);

Заявка на исключение - заявка на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (код формы по КФД 0531668);
Заявки - Заявка на включение (изменение)  и Заявка на исключение;

Извещение о включении (изменении) реквизитов - извещение о включении (изменении) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (код формы по КФД 0531667);
Извещение об исключении реквизитов - извещение об исключении реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (код формы по КФД 0531669);

Уведомление об аннулировании Заявки – уведомление об аннулировании заявки на включение (изменение), исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (код формы по КФД 0531666).
3. В целях внесения изменений в Сводный реестр участники бюджетного процесса представляют в Управление Заявки на бумажном носителе или в случае наличия системы электронного документооборота между участником бюджетного процесса и Управлением в электронном виде с применением электронно-цифровой подписи (далее – в электронном виде). 
Заявка на включение (изменение), представляемая участником бюджетного процесса для включения его реквизитов в Сводный реестр, подлежит обязательному представлению на бумажном носителе.

Одновременно с Заявками участники бюджетного процесса представляют на бумажном носителе документы, предусмотренные Порядком № 80Н. 
4. Документы, предусмотренные пунктом 3 настоящего Порядка (далее - Документы) участники бюджетного процесса представляют в Отдел ведения. Уполномоченный работник Отдела ведения осуществляет проверку Документов, представленных участником бюджетного процесса в пределах своей компетенции, в течении двух рабочих дней, следующих за днем  их представления. 
При этом в Заявках на включение (изменение) проверяется наличие реквизитов, подлежащих заполнению участником бюджетного процесса, а также их соответствие друг другу и представленным документам, соответствие формы представленной Заявки на включение (изменение) утвержденной форме, отсутствие в Заявке на включение (изменение) на бумажном носителе и прилагаемых к ней документах, исправлений, не заверенных в соответствии с требованиями, установленными Порядком          № 80н.
 При получении Заявки на исключение Уполномоченный работник Отдела ведения проверяет  наличие реквизитов, подлежащих заполнению участником бюджетного процесса, а также их соответствие друг другу,  реестровой записи и представленным документам, соответствие формы представленной Заявки на исключение утвержденной форме, отсутствие в Заявке на исключение на бумажном носителе, исправлений, не заверенных в соответствии с требованиями, установленными Порядком № 80н.

5. В случае обслуживания участника бюджетного процесса в Отделе расходов, а также, если участник бюджетного процесса наделен полномочиями администратора доходов федерального бюджета (администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета) Уполномоченный работник Отдела ведения в день завершения проверки (вне зависимости от наличия или отсутствия замечаний к представленным Документам) передает Документы с сопроводительной запиской  в Отдел расходов, Отдел доходов на рассмотрение в пределах своей компетенции  и согласование включаемых (исключаемых) бюджетных полномочий участника бюджетного процесса и изменений в реквизиты участника бюджетного процесса. В сопроводительной  записке Отдела ведения отражается перечень передаваемых Документов и информация об установленных нарушениях (при их наличии).
6. Уполномоченные работники Отдела расходов и Отдела доходов не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Документов, при отсутствии или  наличии замечаний к Документам возвращают их в Отдел ведения с сопроводительной  запиской, содержащей  информацию либо об их  согласовании, либо об установленных к ним замечаниях. 

7. Вне зависимости от наличия или отсутствия замечаний к представленным Документам Отдела ведения, Отдела расходов и Отдела доходов, Уполномоченный работник Отдела ведения в день получения  Документов от Отдела расходов и Отдела доходов (или завершения проверки  Документов Отделом  ведения по обслуживаемым  им участникам бюджетного процесса, не наделенным полномочиями администратора доходов федерального бюджета (администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета)) готовит сопроводительную записку на передачу Документов на правовую экспертизу в Юридический отдел с отражением перечня передаваемых Документов.
8. Юридический отдел проводит правовую экспертизу Документов в течение одного рабочего дня.
В случае отсутствия замечаний Юридического отдела к представленным Документам Уполномоченный работник Юридического отдела возвращает Документы в Отдел ведения с отметкой о согласовании в нижнем правом углу  сопроводительной записки.
При наличии замечаний Юридического отдела Уполномоченный работник Юридического отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Документов от Отдела ведения, готовит информацию с указанием выявленных замечаний, и передает его в Отдел ведения вместе с представленными Документами.

9. Уполномоченный работник Отдела ведения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заключения о необходимости возврата Документов участнику бюджетного процесса:

 регистрирует Заявку в Журнале регистрации неисполненных документов (код формы по КФД 0531804), путем формирования Протокола (код формы по КФД 0531805), а также указывает в строке Заявки «Вид операции» причины возврата;
возвращает Заявку участнику бюджетного процесса способом, аналогичным способу ее представления в срок не позднее пяти рабочих дней после ее представления в Управление.  Одновременно  с Заявкой, не соответствующей установленным требованиям, возвращаются прилагаемые к ней документы. 
10. Заявка, соответствующая требованиям, установленным Порядком      № 80 Н, Уполномоченным работником Отдела  ведения в срок не позднее пяти рабочих дней после ее представления в Управление направляется  в установленном порядке в Федеральное казначейство.

11. Информация об аннулировании Заявки, поступившая от Федерального казначейства  в виде  Уведомления об аннулировании Заявки, доводится до участника бюджетного процесса Уполномоченным работником Отдела ведения способом,  аналогичным способу представления Заявки, в срок не позднее двух рабочих дней после ее поступления в Управление. Одновременно с Уведомлением об аннулировании Заявки возврату подлежат аннулированная Заявка и прилагаемые к ней документы. В случае доведения Уведомления об аннулировании Заявки до участника бюджетного процесса на бумажном носителе Уполномоченный работник Отдела ведения проставляет на нем отметку в виде штампа « Принято» в правом нижнем углу.
12. Извещения о включении (изменении) реквизитов и Извещения об исключении реквизитов, поступившие от Федерального казначейства, оформляются Уполномоченным работником Отдела ведения дополнительным номером в заголовочной части и направляются   участникам бюджетного процесса, реквизиты которых включены (изменены) или исключены,  не позднее рабочего дня, следующего за днем получения соответствующего Извещения, способом, аналогичным способу представления Заявки. В случае доведения Извещения о включении (изменении) реквизитов и Извещения об исключении реквизитов до участника бюджетного процесса на бумажном носителе Уполномоченный работник Отдела ведения проставляет на них отметку в виде штампа « Принято» в правом нижнем углу.
13. Уполномоченный работник Отдела ведения передает поступившую от Федерального казначейства информацию, указанную в пунктах 11, 12 настоящего Порядка в Отдел расходов, Отдел доходов по месту обслуживания участника бюджетного процесса в электронном виде не позднее рабочего дня, следующего за днем ее получения из Федерального казначейства.

14. Полученные от Федерального казначейства Извещения о включении (изменении) реквизитов, Извещения об исключении реквизитов, содержащие сведения о включении (изменении), исключении реквизитов участников бюджетного процесса, находящихся в ведении вышестоящих участников бюджетного процесса, обслуживаемых в Управлении, Уполномоченный работник Отдела ведения после присвоения дополнительного номера в заголовочной части направляет вышестоящему участнику бюджетного процесса в электронном виде, а при отсутствии технической возможности – на бумажном носителе, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от Федерального казначейства соответствующего Извещения.
15. В случае исключения участника бюджетного процесса  по Заявке на исключение реквизитов, оформленной главным распорядителем,  главным администратором доходов федерального бюджета, главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета, информация о предварительном исключении участника бюджетного процесса из Сводного реестра, поступившая от Федерального казначейства в виде Заявки на исключение, доводится до участника бюджетного процесса Уполномоченным работником Отдела ведения в электронном виде, а при отсутствии технической возможности - на бумажном носителе. Заявка на исключении до Отдела расходов, Отдела доходов по месту обслуживания участника бюджетного процесса  доводится Уполномоченным работником Отдела ведения в электронном виде.
16. При поступлении из Федерального казначейства информации о предварительном исключении участника бюджетного процесса из Сводного реестра по Заявке на исключение, представленной  участником бюджетного процесса в Управление, Уполномоченный работник Отдела ведения доводит до Отдела расходов, Отдела доходов по месту обслуживания исключаемого участника бюджетного процесса данные Сводного реестра, содержащие сведения о предварительном исключении в электронном виде. 
Письмо о необходимости представления Заявления на закрытие лицевого счета в связи с предварительным исключением участника бюджетного процесса из Сводного реестра до исключаемого участника бюджетного процесса, в течение пяти рабочих дней с момента поступления указанной информации, доводит Уполномоченный работник Отдела  ведения в электронном виде, а при отсутствии технической возможности – на бумажном носителе.
17. Подтвержденные главным распорядителем, главным администратором доходов федерального бюджета, главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета Заявки и прилагаемые  к ним документы (при необходимости), Извещения о включении (изменении) реквизитов, Извещения об исключении реквизитов включаются в дело клиента. 
Заявка с отметкой Юридического отдела о согласовании подписывается Уполномоченным работником Отдела ведения с указанием присвоенного регистрационного номера и даты постановки на учет.

В случае ведения дел клиента в Отделе расходов, Отделе доходов Уполномоченный работник Отдела  ведения передает исполненную Заявку и прилагаемые к ней документы в соответствующий Отдел для помещения в дело клиента. 
Извещения о включении (изменении) реквизитов, Извещение об исключении реквизитов, подлежащие включению в дело клиента Уполномоченный работник Отдела по месту ведения дела клиента (Отдел расходов, Отдел доходов, Отдел ведения) распечатывает на бумажный носитель и оформляет штампом «Принято».

18. Документооборот по включению, изменению и исключению из Сводного реестра реквизитов участников бюджетного процесса, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с Порядком № 80н, с соблюдением норм  и требований законодательства Российской Федерации по защите государственной тайны, в сроки, необходимые для выполнения данных норм и требований.
Прием и исполнение Заявки с грифом «Секретно» осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Порядка с учетом следующих особенностей:

- проверка Заявки, предусмотренная пунктом 4 Порядка, осуществляется в день ее представления;

- выполнение процедур, установленных пунктом 10 Порядка, осуществляется не позднее трех рабочих дней после получения Заявки.
Заместитель руководителя

__________________  О.А. Терехова

_____________2010 г. 
Заместитель руководителя

__________________  Г.Л. Сейнова

_____________2010 г. 
Начальник  юридического отдела

__________________  П.М. Савенков 

_____________2010 г.
Начальник  отдела кадровой 
и административной работы

__________________  Л.А. Михайлина
_____________2010  г.
Начальник отдела доходов
__________________  И.В. Кофанова
_____________2010  г.
Начальник отдела расходов
__________________  Т.Г. Дмитриева
_____________2010  г.
Начальник отдела обслуживания силовых ведомств

 и ведения федеральных реестров
__________________  Е.А. Бреева
_____________2010  г.
