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Аннотация

Настоящий технологический регламент описывает последовательность выполнения операций сотрудниками организации-заказчика, уполномоченного органа, при ведении реестра контрактов на официальном сайте. 
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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Список принятых сокращений

	№
	Аббревиатура/ сокращение
	Расшифровка

	1. 
	Контракт
	Государственный или муниципальный контракт, заключенный по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд.

	2. 
	Заказчик
	Государственные органы (в том числе органы государственной власти), органы управления государственными внебюджетными фондами, органы местного самоуправления, бюджетные учреждения, иные получатели средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации или местных бюджетов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

	3. 
	Закон №83-ФЗ
	Федеральный закон «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» от 05 мая 2010 года №83-ФЗ.

	4. 
	Закон №94-ФЗ
	Федеральный закон «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21 июля 2005 года №94-ФЗ.

	5. 
	Закрытая часть
	К закрытой части Подсистемы относятся данные и функции, доступные для зарегистрированных пользователей Официального сайта.

	6. 
	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика.

	7. 
	КБК
	Код бюджетной классификации.

	8. 
	КПП
	Код причины постановки на учет.

	9. 
	КОСГУ
	Классификация операций сектора государственного управления.

	10. 
	МЭР
	Министерство экономического развития Российской Федерации.

	11. 
	Незарегистрированный пользователь
	Незарегистрированный посетитель Официального сайта.

	12. 
	ОКВ
	Общероссийский классификатор валют.

	13. 
	ОКДП
	Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг.

	14. 
	ОКЕИ
	Общероссийский классификатор единиц измерения.

	15. 
	ОКСМ
	Общероссийский классификатор стран мира.

	16. 
	Открытая часть
	К открытой части Подсистемы относятся данные и функции, доступные незарегистрированным пользователям Официального сайта.

	17. 
	Официальный сайт
	Официальный сайт в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации или муниципальных нужд.

	18. 
	Пользователь
	Зарегистрированный пользователь Официального сайта, не имеющий электронной цифровой подписи.

	19. 
	Постановление № 807
	Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 года № 807 «Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры» (в ред. постановления Правительства Российской Федерации от 15.07.08 № 533).

	20. 
	ППО
	Прикладное программное обеспечение.

	21. 
	Реестр контрактов
	Перечень сведений о государственных или муниципальных контрактах, заключенных соответственно государственными заказчиками или муниципальными заказчиками от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд.

	22. 
	Сведения о контракте (его изменении)
	Документ «Сведения о государственном или муниципальном контракте, или гражданско-правовом договоре (его изменении), заключенном по итогам размещения заказа».

	23. 
	Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта
	Документ «Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта, или гражданско-правового договора».

	24. 
	Уполномоченный орган
	Федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, уполномоченные на осуществление функций по размещению заказов для государственных или муниципальных заказчиков.

	25. 
	Уполномоченный пользователь
	Зарегистрированный пользователь Официального сайта, имеющий электронную цифровую подпись для работы на Официальном сайте.

	26. 
	УФК
	Управление Федерального казначейства.

	27. 
	ФАС
	Федеральная антимонопольная служба.

	28. 
	Финансовый орган (ФО)
	Министерство финансов Российской Федерации, финансовый орган субъекта Российской Федерации (муниципального образования), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган (должностное лицо) местной администрации муниципального образования, осуществляющее составление и организацию исполнения местного бюджета, финансовый орган муниципального района, осуществляющий отдельные бюджетные полномочия финансового органа поселения на основе соглашения между местной администрацией поселения и местной администрацией муниципального района.

	29. 
	ФК
	Федеральное казначейство.

	30. 
	ЦАФК
	Центральный аппарат Федерального казначейства.

	31. 
	Электронный документ
	Документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме.

	32. 
	Электронная цифровая подпись (ЭЦП)
	Реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе.


1.2 Список принятых обозначений

	Обозначение
	Описание обозначения

	
[image: image2.emf]Данные


	Данные в электронном виде – могут являться входными данными или результатом выполнения операции.

	
[image: image3.emf]Документ


	Документ в электронном виде – может являться входными данными или результатом выполнения операции.

	
[image: image4.emf]Документ


	Документ на бумажном носителе – может являться входными данными или результатом выполнения операции.

	
[image: image5.emf]1. Операция


	Выполняемая операция: реализация процесса определяется последовательностью выполняемых операций. Последовательность операций обозначается цифрой и соответствует обозначению операции на технологической карте процесса. Операция выполняется специалистами соответствующих ролей.

	
[image: image6.emf]Условие


	Условие выполнения операции – последовательность выполнения операций может определяться результатом выполнения какой-либо операции.

	
[image: image7.emf]Пользователь


	Участник процесса, выполняющий соответствующие операции.

	
[image: image8.emf]
	Пунктиром выделяются: необязательные для выполнения операции (операции, выполняемые в случае наступления определенного условия), необязательные для предоставления (не всегда предоставляемые) документы.

	
[image: image9.emf]

[image: image10.emf]
	Последовательность выполнения операций.


1.3 Назначение документа

Настоящий документ устанавливает последовательность выполнения операций участниками процесса ведения единого реестра контрактов на Официальном сайте. 

Настоящий документ не распространяется на отношения, связанные с ведением реестра контрактов, в который включаются сведения, касающиеся размещения заказов и заключения контрактов, составляющие государственную тайну. Также настоящий документ не распространяется на государственные или муниципальные контракты, а также иные гражданско-правовые договоры, заключенные на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке (пункт 14 части 2 статьи 55 Закона №94-ФЗ).

Взаимодействие участников процесса в рамках реализации данной задачи регламентируется нормативными документами, приведенными в разделе 2.2 технологического регламента.

2 ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

2.1 Участники процесса

В целях настоящего технологического регламента выделяются следующие участники процесса ведения реестра контрактов.

2.1.1 Пользователь организации-заказчика

· Формирование сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта для организации, к которой принадлежит пользователь.

· Получение уведомлений о формировании, подаче на публикацию, размещении на Официальном сайте сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта, принадлежащих организации пользователя.

2.1.2 Уполномоченный пользователь организации-заказчика

· Формирование сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта для организации, к которой принадлежит пользователь.

· Подача на публикацию сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта для организации, к которой принадлежит пользователь, в случае, если для организации установлена настройка с требованием согласования сведений уполномоченным органом, с которым организация связана.

· Публикация на Официальном сайте сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта, сформированных для организации, к которой принадлежит пользователь, в случае, если организация получает средства из федерального бюджета или для организации установлена настройка, в соответствии с которой согласование сведений уполномоченным органом не требуется.

· Получение уведомлений о формировании, подаче на публикацию, размещении на Официальном сайте сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта, сформированных для организации, к которой принадлежит пользователь.

2.1.3 Пользователь уполномоченного органа

· Формирование сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта для организаций, связанных с данным уполномоченным органом.

2.1.4 Уполномоченный пользователь уполномоченного органа

· Формирование сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта для организаций, связанных с данным уполномоченным органом.

· Публикация сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта на Официальном сайте.

· Возврат на доработку сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта заказчику, подавшему данные на публикацию.

2.1.5 Внешние участники процесса

Операционное управление ЦАФК.

Управления Федерального казначейства.

Финансовый орган.

2.2 Нормативные документы, регламентирующие данный процесс

	№ п/п
	Нормативный акт
	Ссылка на положения нормативного акта

	1. 
	Федеральный закон от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в редакции Федерального закона от 27.12.2009 N 365-ФЗ) (далее – федеральный закон № 94-ФЗ).
	Статья 18

	2. 
	Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
	Статья 14

	3. 
	Федеральный закон от 10.01.2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» (в редакции Федерального закона от 08.11.2007 г. № 258-ФЗ).
	

	4. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 г. № 147 «Об утверждении Положения о пользовании официальными сайтами в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными сайтами».
	Раздел I

	5. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 года № 807 «Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры» (в редакции Постановления Правительства Российской Федерации от 15.07.2008 № 533).
	В полном объеме


2.3 Документооборот

Под документами понимаются электронные документы, сформированные участниками процесса, или данные, полученные от внешних систем, а так же данные, содержащие описание результатов обработки документов и ошибок, в случае их возникновения. 

Под документооборотом понимается последовательность движения документов, используемых в процессе ведения реестра контрактов.

Перечень документов и нормативных актов, регламентирующих форму документов и состав показателей, приведен в следующей таблице.

	№ п/п
	Документ
	Регламентирующий акт
	Ссылка на положения регламентирующего акта

	1. 
	Сведения о государственном или муниципальном контракте, или гражданско-правовом договоре, заключенном по итогам размещения заказа
	Постановление № 807
	Приложение № 1 к Постановлению № 807.

	2. 
	Сведения об изменении государственного или муниципального контракта, или гражданско-правового договора, заключенного по итогам размещения заказа
	Постановление № 807
	Приложение № 1 к Постановлению № 807.

	3. 
	Сведения об исполнении государственного или муниципального контракта, или гражданско-правового договора 
	Постановление № 807
	Приложение № 2 к Постановлению № 807.

	4. 
	Сведения о прекращении действия государственного или муниципального контракта, или гражданско-правового договора
	Постановление № 807
	Приложение № 2 к Постановлению № 807.

	5. 
	Протокол несоответствий (содержит результаты выполнения контроля документов при их подаче на публикацию и опубликовании)
	–
	–


2.4 Используемое ППО

	Наименование ППО
	Автоматизируемые функции

	Официальный сайт в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации или муниципальных нужд
	Формирование сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта;

	
	Редактирование сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта;

	
	Публикация сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта

	Учетная система Федерального казначейства
	Загрузка xml-файла со сведениями о контракте (его изменении), сведениями об исполнении (о прекращении действия) контракта, выгруженного с Официального сайта

	
	Выгрузка xml-файла со справочниками «Бюджеты», «Коды бюджетной  классификации (расходная часть) с указанием бюджета», «Коды операций сектора государственного управления», «Сводный перечень заказчиков»

	
	Формирование отчетов в Excel виде.


3 Диаграмма процесса

Порядок ведения реестра контрактов приведен в диаграмме (Рисунок 1).
Описание принятых обозначений для объектов диаграммы приведено в разделе 1.2 настоящего документа.


[image: image11.emf]Формирование и публикация сведений о контракте  (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта

П

о

л

ь

з

о

в

а

т

е

л

ь

 

у

п

о

л

н

о

м

о

ч

е

н

н

о

г

о

 

о

р

г

а

н

а

У

п

о

л

н

о

м

о

ч

е

н

н

ы

й

 

п

о

л

ь

з

о

в

а

т

е

л

ь

 

у

п

о

л

н

о

м

о

ч

е

н

н

о

г

о

 

о

р

г

а

н

а

У

п

о

л

н

о

м

о

ч

е

н

н

ы

й

 

п

о

л

ь

з

о

в

а

т

е

л

ь

 

о

р

г

а

н

и

з

а

ц

и

и

-

з

а

к

а

з

ч

и

к

а

П

о

л

ь

з

о

в

а

т

е

л

ь

 

о

р

г

а

н

и

з

а

ц

и

и

-

з

а

к

а

з

ч

и

к

а

Да

Нет

Допускает 

публикацию

Не допускает

публикации

Результат 

проверки 

УО

Редакция №X+1

Требуется 

согласование 

УО

01.01. Формирование 

сведений

01.09. Проверка 

сведений УО

Нет

01.04. Подача на 

публикацию 

сведений

01.03. Удаление 

проекта сведений

01.01. Формирование 

сведений

01.03. Удаление 

проекта сведений

Проект сведений о 

контракте

Проект сведений

Нет

01.02. Редактирование 

проекта сведений

01.02. Редактирование 

проекта сведений

01.07. Публикация 

сведений

Замечания 

УО

Подписанные ЭЦП 

сведения

01.04. Подача на 

публикацию 

сведений

Подписанные ЭЦП 

сведения

Информация о 

контрактах, 

заключенных на 

электронных 

площадках

Сведения о контракте, 

сформированные во 

внешних системах

Протокол 

несоответствий

Выявлены 

ошибки

Ошибки 

допускают 

публикацию

Да

Выявлены 

ошибки

Нет

01.06. Автоматическое 

присвоение 

реестрового номера 

(порядкового номера)

Нет

Нет

Ошибки 

допускают 

публикацию

Протокол 

несоответствий

Да

Нет

Сведения на 

бумажном 

носителе

Необходимо 

отредактировать 

документ

Да

Удалить 

документ

Да

Нет

Необходимо 

отредактировать 

документ

Да

Удалить 

документ

Да

Нет

Да

01.05. Подпись 

сведений

01.05. Подпись 

сведений

01.01. Формирование 

сведений

01.03. Удаление 

проекта сведений

Проект сведений

01.02. Редактирование 

проекта сведений

Нет

Необходимо 

отредактировать 

документ

Да

Удалить 

документ

Да

Да

01.01. Формирование 

сведений

01.03. Удаление 

проекта сведений

Проект сведений

01.02. Редактирование 

проекта сведений

Необходимо 

отредактировать 

документ

Удалить 

документ

Да

Нет Да

Нет

Нет

01.11. Поиск 

реестровой записи

01.12. Просмотр 

печатной формы 

реестра контрактов

Результаты 

поиска

Карточка 

контракта

01.13. Просмотр 

карточки контракта

Сведения, 

опубликованные в реестре 

контрактов

01.08. Просмотр 

печатной формы 

сведений

Печатная форма 

сведений

01.15. Отметка 

сведений как 

недействительных

01.14. Исправление 

ошибок в сведениях

01.15. Отметка 

сведений как 

недействительных

01.14. Исправление 

ошибок в сведениях

В случае, если документ 

имеет тип «Сведения об исполнении

(о прекращении 

действия) контракта»

Исправить 

ошибки

Нет

Отметить как 

недействительные

Да

Н

е

з

а

р

е

г

и

с

т

р

и

р

о

в

а

н

н

ы

й

 

п

о

л

ь

з

о

в

а

т

е

л

ь

,

 

з

а

р

е

г

и

с

т

р

и

р

о

в

а

н

н

ы

й

 

п

о

л

ь

з

о

в

а

т

е

л

ь

01.14. Исправление 

ошибок в сведениях

01.14. Исправление 

ошибок в сведениях

Да

 
Рисунок 1. Формирование и публикация документов «Сведения о контракте», «Сведений об изменении контракта», «Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта»
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Рисунок 2. Информационное взаимодействие Официального сайта с учетной системой ФК

4 КРАТКОЕ ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССА

В настоящем разделе приводится краткое описание процесса ведения реестра контрактов с указанием ссылок на номера операций соответствующей диаграммы (см. раздел 3). 

4.1 Порядок формирования и публикации документов «Сведения о контракте», «Сведения об изменении контракта», «Сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта»

В течение 3 рабочих дней после заключения контракта, изменения контракта, исполнения или прекращения действия контракта Пользователь организации-заказчика (Пользователь уполномоченного органа, Уполномоченный пользователь организации-заказчика, Уполномоченный пользователь уполномоченного органа) выполняет на Официальном сайте формирование сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта для организации-заказчика (пункт диаграммы 01.01). 

При формировании сведений о контракте могут использоваться данные, определенные Системой автоматически на основании выбранного заказа (в случае, когда контракт заключен по результатам размещения заказа), или, в случае необходимости, данные, имеющиеся на бумажном носителе. В случае формирования сведений об изменении контракта используется данные сведений о контракте, подтягиваемые автоматически, а также, в случае необходимости, данные, имеющиеся на бумажном носителе. Данные об организации-заказчике определяются автоматически на основании данных из Сводного перечня заказчиков. В процессе формирования сведений выполняются контроли, приведенные в таблице (см. Таблица 1).
Для Пользователя (Уполномоченного пользователя) организации-заказчика, которой не принадлежит контракт, возможно формирование сведений об изменении контракта с признаком «Смена заказчика», при публикации которых запись о контракте «переходит» к организации пользователя с возможностью формирования сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта.

 Сохраненный проект сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта, при необходимости, может быть отредактирован (пункт диаграммы 01.02) или удален (пункт диаграммы 01.03) пользователями организации, сформировавшей данный документ.

Сведения о контракте (его изменении), сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта, полученные из внешних систем, отображаются на Официальном сайте для пользователей организации-заказчика без возможности редактирования и необходимости согласования с уполномоченным органом (регламент получения сведений из внешних систем описан в документе «Временный регламент информационного взаимодействия Общероссийского официального сайта с Внешними системами размещения государственного и муниципального заказа», размещенном на Официальном сайте в разделе «Информация для заказчиков и поставщиков»). При формировании сведений о контракте, заключенном по результатам проведения открытого аукциона в электронной форме, используются полученные с электронных площадок данные о заключении контракта.

Для включения в реестр сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта Уполномоченный пользователь организации-заказчика или Уполномоченный пользователь уполномоченного органа (в зависимости от того, создан ли проект сведений о контракте организацией-заказчиком или уполномоченным органом), подает на публикацию сформированный проект сведений (пункт диаграммы 01.04). При подаче сведений на публикацию выполняются автоматические контроли, аналогичные контролям при формировании сведений, а также дополнительные контроли, приведенные в таблице (см. Таблица 2). 
При отсутствии ошибок, не допускающих публикации сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта, документ подписывается ЭЦП Уполномоченного пользователя (пункт диаграммы 01.05), после чего проходит автоматическая процедура присвоения документу реестрового номера (для сведений о контракте) или порядкового номера (для сведений об изменении контракта, сведений об исполнении контракта) (пункт диаграммы 01.06) и его публикация на Официальном сайте (пункт диаграммы 01.07). При наличии ошибок формируется протокол несоответствий.

Если документ сформирован Пользователем (Уполномоченным пользователем) организации-заказчика и в настройках установлена необходимость согласования сведений с уполномоченным органом, то подписанный ЭЦП документ в результате подачи на публикацию поступает на согласование уполномоченному органу. Уполномоченный пользователь уполномоченного органа осуществляет проверку полученного документа (пункт диаграммы 01.09) и, если результат проверки допускает публикацию, публикует сведения на Официальном сайте (аналогично вышеописанной процедуре), подписывая дополнительно своей ЭЦП. Если результат проверки не допускает публикацию документа, то Уполномоченный пользователь уполномоченного органа отклоняет публикацию сведений и с соответствующим комментарием отправляет на доработку организации-заказчику. 

Пользователь (Уполномоченный пользователь) организации-заказчика знакомится с замечаниями уполномоченного органа и создает новую редакцию сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта на основе отклоненного документа с возможностью изменения данных (пункт диаграммы 01.01). Процедура формирования и публикации новой редакции сведений соответствует вышеописанному порядку.

Опубликованные сведения о контракте (его изменении), сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта составляют карточку контракта, доступную для просмотра в реестре контрактов.

Формирование и публикация сведений об исполнении контракта в соответствии с вышеизложенным порядком осуществляется пользователями до тех пор, пока сведения об исполнении контракта не будут опубликованы по всем этапам оплаты контракта.

В случае, когда в опубликованные сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта необходимо внести исправление, связанное с ошибкой при формировании первоначальных сведений, пользователь организации-заказчика (уполномоченного органа) выполняет действие «Исправить ошибки» (пункт диаграммы 01.14). Пользователь получает возможности исправить опубликованные сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта с указанием причины внесения таких исправлений. Публикация исправленной версии сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта выполняется аналогично описанному выше порядку. При публикации исправленной версии сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта сведениям, которые исправлялись, присваивается статус недействительных. 

В случае, когда опубликованные сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта признаны недействительными, Уполномоченный пользователь организации-заказчика (уполномоченного органа) выполняет действие «Отметить как недействительные» (пункт диаграммы 01.15). После выполнения действия опубликованным сведениям об исполнении (о прекращении действия) контракта присваивается статус недействительных.
Таблица 1 – Контроли при формировании документов в реестре контрактов
	Контроль
	Разрешение действия в случае обнаружения нарушения

	
	Сохранение
	Публикация

	Сведения о контракте, Сведения об изменении контракта

	Обязательные поля должны быть заполнены
	Допускается
	Не допускается

	Сочетание значений полей «№ контракта», ИНН и КПП поставщика для юридических лиц РФ (или значения полей «Страна» и «Идентификационный номер» для юридических лиц иностранных государств, или значения полей «ИНН», «Фамилия», «Имя», «Отчество» для физических лиц РФ, или значение полей «Страна», «Идентификационный номер», «Фамилия», «Имя» для физических лиц иностранных государств) в рамках организации-заказчика, указанной в сведениях, должно быть уникальным
	Допускается
	Не допускается

	Дата заключения контракта должна быть меньше или равна дате заполнения документа
	Допускается
	Не допускается

	Дата подведения итогов торгов или запроса котировок должна быть меньше даты заключения контракта
	Допускается
	Не допускается

	Срок исполнения контракта должен превышать дату заключения контракта
	Допускается
	Не допускается

	Дата заполнения документа не должна превышать 3 рабочих дня от даты заключения контракта
	Допускается
	Допускается

	Дата заключения контракта не должна превышать 20 дней со дня даты подведения итогов торгов или запроса котировок
	Допускается
	Допускается

	Дата заключения контракта должна быть не ранее, чем через 10 дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок (в случае, когда допущена только одна заявка) или протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (контракт заключен по результатам размещения заказа со способом размещения заказа «Открытый конкурс»)
	Допускается
	Допускается

	Дата заключения контракта должна быть не ранее, чем через 10 дней со дня публикации протокола рассмотрения заявок (в случае, когда допущена только одна заявка) или протокола аукциона (контракт заключен по результатам размещения заказа со способом размещения заказа «Открытый аукцион»)
	Допускается
	Допускается

	Дата заключения контракта должна быть не ранее, чем через 7 дней со дня публикации протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее, чем через 20 дней со дня подписания указанного протокола (контракт заключен по результатам размещения заказа со способом размещения заказа «Запрос котировок» или «Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок (Глава 5 Закона №94-ФЗ)»)
	Допускается
	Допускается

	В случае, когда контракт заключен по результатам размещения заказа способом «Открытый аукцион в электронной форме» контролируется наличие сведений о заключении контракте, переданных с электронной площадки
	Допускается
	Допускается

	В случае, когда контракт заключен по результатам размещения заказа способом «Открытый аукцион в электронной форме» контролируется соответствие указанного в сведениях о контракте (его изменении) номера контракта и даты его заключения с данными, полученными с электронной площадки
	Допускается
	Допускается

	В случае, когда контракт заключен по результатам размещения заказа, проверяется корректность заполнения поля «Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта»: указание соответствующего протокола
	Допускается
	Допускается

	Указанные в сведениях коды бюджетной классификации должны присутствовать в справочнике «Коды бюджетной классификации»
	Допускается
	Допускается (в случае оплаты контракта из средств бюджета субъекта, местного бюджета)

	
	
	Не допускается (в случае оплаты контракта из средств федерального бюджета)

	Коды бюджетной классификации в таблице должны быть уникальны
	Допускается
	Не допускается

	Месяц и год для одного кода бюджетной классификации в таблице должны быть уникальны
	Допускается
	Не допускается

	Общая цена контракта по годам не должна превышать общую цену контракта 
	Допускается
	Не допускается

	Указанные сроки оплаты контракта равны или позднее даты заключения контракта
	Допускается
	Не допускается

	Указанные в сведениях коды классификации операций сектора государственного управления Российской Федерации должны присутствовать в справочнике КОСГУ
	Допускается
	Не допускается

	Коды классификации операций сектора государственного управления Российской Федерации в таблице должны быть уникальны
	Допускается
	Не допускается

	Месяц и год для одного кода классификации операций сектора государственного управления Российской Федерации в таблицу должны быть уникальны
	Допускается
	Не допускается

	В разделе «Предмет контракта» должна быть одна или более строк
	Допускается
	Не допускается

	Сумма контракта и общая сумма в разделе «Предмет контракта» должны быть равны
	Допускается
	Не допускается

	Коды продукции должны соответствовать кодам продукции, указанным в заказе (в случае, когда контракт заключен по результатам размещения заказа)
	Допускается
	Допускается

	Поле «Наименование товара, работ, услуг» контролируется в соответствии с Орфографическим словарем Официального сайта
	Допускается
	Допускается

	При заполнении полей «Цена за единицу» и «Количество», значение в поле «Сумма» должно соответствовать произведению значений указанных полей
	Допускается
	Не допускается

	Сведения о поставщике должны соответствовать сведениям, указанным в заявке, которая либо единственная допущенная заявка по данному лоту, либо является победителем по данному лоту (в случае, когда контракт заключен по результатам размещения заказа). В случае наличия протокола об отказе от заключения контракта для такой заявки, сведения о поставщике должны соответствовать сведения, указанным в заявке, следующей в соответствии с порядковым номером за победителем. 

В случае, когда контракт заключается по результатам размещения запроса котировок в соответствии с Главой 5 Закона №94-ФЗ («Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок (Глава 5 Закона №94-ФЗ)»), сведения о поставщике могут соответствовать как сведениям в заявке, которая является победителем, так и сведениям в заявке, которая имеет порядковый номер, следующий за победителем.
	Допускается
	Допускается

	Строка с данными поставщиков работ, услуг должна быть одна за исключением случая, когда контракт заключен по результатам размещения заказа способом «Открытый конкурс» с особенностью размещения «Открытый конкурс (создание произведения литературы или искусства, исполнения)»
	Допускается
	Допускается

	Проверяется наличие в разделе «За счет бюджетных средств» или в разделе «За счет внебюджетных средств» одной или более заполненных строк (если цена контракта больше нуля)
	Допускается
	Не допускается

	Сумма контракта и общая сумма значений, указанных в разделах «За счет бюджетных средств», «За счет внебюджетных средств», должны быть равны
	Допускается
	Не допускается

	Сумма контракта и общая сумма значений в разделе «Предмет контракта» должны быть равны
	Допускается
	Не допускается

	Сведения об исполнении контракта

	Обязательные поля должны быть заполнены
	Допускается
	Не допускается

	Должна быть одна или несколько строк в таблице сведений об исполнении контракта
	Допускается
	Не допускается

	Значение в поле «Фактически оплачено» должно быть равно сумме итоговых значений в разделах «За счет бюджетных средств», «За счет внебюджетных средств» для столбцов, соответствующих выбранному на закладке «Общая информация» этапу контракта
	Допускается
	Не допускается

	Сведения о прекращении действия контракта

	Обязательные поля должны быть заполнены
	Допускается
	Не допускается

	Должна быть одна или несколько строк в таблице сведений о прекращении действия контракта
	
	


Таблица 2 – Контроли при публикации документов в реестре контрактов
	Контроль
	Разрешение действия

	
	Сохранение
	Публикация

	Сведения о контракте, Сведения об изменении контракта

	Интервал между датой подачи на публикацию и датой заключения контракта не должен превышать 3 рабочих дней
	Допускается
	Допускается

	Сведения об исполнении контракта

	Интервал между датой подачи на публикацию и датой исполнения контракта не должен превышать 3 рабочих дней
	Допускается
	Допускается

	Сведения о прекращении действия контракта

	Интервал между датой подачи на публикацию и датой прекращения действия контракта не должен превышать 3 рабочих дней
	Допускается
	Допускается


4.2 Поиск, просмотр и печать документов

Для поиска необходимого контракта, размещенного в реестре контрактов, пользователь (незарегистрированный пользователь, пользователь, уполномоченный пользователь) Официального сайта выполняет поиск по списку опубликованных сведений о контракте (пункт диаграммы 01.11), предварительно указав необходимые параметры для простого поиска или расширенного поиска. По результатам поиска пользователь может просмотреть печатную форму реестра контрактов (пункт диаграммы 01.12) и распечатать при помощи встроенных средств обозревателя.

Для просмотра сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (прекращении действия) контракта для выбранного контракта пользователь (незарегистрированный пользователь, пользователь, уполномоченный пользователь) открывает карточку соответствующего контракта в реестре контрактов (пункт диаграммы 01.13). В карточке отображаются актуальные сведения о контракте (с учетом изменений), актуальные сведения об исполнении и/или прекращении действия контракта, отображаются документы, определяющие историю изменений выбранной реестровой записи.

Для просмотра печатных форм документов для выбранной реестровой записи в реестре контрактов пользователь открывает карточку соответствующего контракта в реестре и для необходимого документа выбирает пункт меню «Просмотр печатной формы» (пункт диаграммы 01.08). При необходимости пользователь может распечатать документ при помощи встроенных средств обозревателя.

4.3 Информационное взаимодействие Официального сайта с учетной системой ФК

Официальный сайт с периодичностью 1 раз в сутки осуществляет выгрузку (пункт диаграммы 02.01) для Учетной системы ФК: 

· новых/измененных сведений:
· сведений о контракте;
· сведений об изменении контракта;
· сведения об исполнении контракта;
· сведений о прекращении действия контракта.
Сформированные файлы автоматически помещаются на ftp-сервер Официального сайта. 

Учетная система ФК в ручном или автоматическом режиме осуществляет мониторинг папки на ftp-сервере (пункт диаграммы 02.07) на предмет наличия новых файлов и, в случае обнаружения выгруженных файлов, осуществляет их загрузку. При загрузке учетная система ФК осуществляет контроль полученных сведений на соответствие формату и логическую целостность (пункт диаграммы 02.08). После успешного прохождения проверок, полученные сведения загружаются в учетную систему ФК (пункт диаграммы 02.09). Загруженные файлы удаляются из папки ftp-сервера (пункт диаграммы 02.11).

По результатам обработки файлов учетная система ФК формирует уведомления об обработке и помещает их на ftp-сервер Официального сайта (пункт диаграммы 02.10).

На основании сведений о контрактах, полученных с Официального сайта, специалист по ведению реестра государственных контрактов (С12) операционного управления ЦАФК формирует отчет в Excel виде (пункт диаграммы 02.13).

Учетная система ФК с периодичностью 1 раз в сутки автоматически выгружает в файл(ы) формата XML изменившиеся позиции справочников, необходимых для ведения реестра контрактов на Официальном сайте (пункт диаграммы 02.12): 

· «Коды бюджетной  классификации (расходная часть) с указанием бюджета» (КБК);

· «Коды операций сектора государственного управления» (КОСГУ);

· «Бюджеты»;

· «Сводный перечень заказчиков».
Сформированные файлы автоматически помещаются на ftp-сервер Официального сайта.

Официальный сайт в автоматическом режиме осуществляет мониторинг папки на ftp-сервере (пункт диаграммы 02.02) на предмет наличия новых файлов и, в случае обнаружения выгруженных файлов, осуществляет их загрузку. Официальный сайт осуществляет контроль полученных сведений на соответствие формату и логическую целостность (пункт диаграммы 02.03). После успешного прохождения проверок, полученные сведения загружаются в базу данных Официального сайта (пункт диаграммы 02.04). Загруженные файлы удаляются из папки ftp-сервера (пункт диаграммы 02.06).

По результатам обработки файлов Официальный сайт формирует уведомления об обработке и помещает их на ftp-сервер Официального сайта (пункт диаграммы 02.05).

5 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА

Технологическая карта процесса ведения реестра контрактов приведена в приложении к настоящему технологическому регламенту. 
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�

<Имя процесса>�

<Функция>�

�

 �

Формирование и публикация сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта


Пользователь уполномоченного органа�

Уполномоченный пользователь уполномоченного органа�

Уполномоченный пользователь организации-заказчика�

Пользователь организации-заказчика�

Да


Нет


Допускает 
публикацию


Не допускает
 публикации


Результат 
проверки 
УО�

Редакция №X+1


Требуется согласование 
УО�

01.01. Формирование сведений�

01.09. Проверка сведений УО�

Нет


01.04. Подача на публикацию сведений�

01.03. Удаление проекта сведений�

01.01. Формирование сведений�

01.03. Удаление проекта сведений�

Проект сведений о контракте�

Проект сведений�

Нет


01.02. Редактирование проекта сведений�

01.02. Редактирование проекта сведений�

01.07. Публикация сведений�

Замечания УО


Подписанные ЭЦП сведения�

01.04. Подача на публикацию сведений�

Подписанные ЭЦП сведения�

Информация о контрактах, заключенных на электронных площадках


Сведения о контракте, сформированные во внешних системах�

Протокол несоответствий�

Выявлены 
ошибки�

Ошибки 
допускают публикацию�

Да


Выявлены ошибки�

Нет


01.06. Автоматическое присвоение реестрового номера (порядкового номера)�

Нет


Нет


Ошибки 
допускают публикацию�

Протокол несоответствий�

Да


Нет


Сведения на бумажном носителе


Необходимо отредактировать документ


Да


Удалить 
документ


Да


Нет


Необходимо отредактировать документ


Да


Удалить 
документ


Да


Нет


Да


01.05. Подпись сведений�

01.05. Подпись сведений�

01.01. Формирование сведений�

01.03. Удаление проекта сведений�

Проект сведений�

01.02. Редактирование проекта сведений�

Нет


Необходимо отредактировать документ


Да


Удалить 
документ


Да


Да


01.01. Формирование сведений�

01.03. Удаление проекта сведений�

Проект сведений�

01.02. Редактирование проекта сведений�

Необходимо отредактировать документ


Удалить 
документ


Да


Нет


Да


Нет


Нет


01.11. Поиск реестровой записи�

01.12. Просмотр печатной формы реестра контрактов�

Результаты поиска


Карточка контракта


01.13. Просмотр карточки контракта�

Сведения, опубликованные в реестре контрактов�

01.08. Просмотр печатной формы сведений�

Печатная форма сведений


01.15. Отметка сведений как недействительных�

01.14. Исправление ошибок в сведениях�

01.15. Отметка сведений как недействительных�

01.14. Исправление ошибок в сведениях�

В случае, если документ 
имеет тип «Сведения об исполнении
 (о прекращении 
действия) контракта»


Исправить 
ошибки


Нет


Отметить как недействительные


Да


Незарегистрированный пользователь, зарегистрированный пользователь


01.14. Исправление ошибок в сведениях�

01.14. Исправление ошибок в сведениях�

Да
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<Имя процесса>�

<Функция>�

�

 �

Информационное взаимодействие Официального сайта с учетной системой ФК


Учетная система ФК�

Официальный сайт


02.01. Формирование файлов и выгрузка на ftp�

Файлы XML формата в архиве ZIP в папке Outgoing на ftp�

Дата N


02.02. Мониторинг папки Incoming на ftp�

02.05. Формирование уведомления об обработке сведений и выгрузка на ftp�

02.04. Загрузка файлов в систему�

02.03. Контроль файлов�

Обнаружены новые файлы?�

Да


Обнаружены ошибки?�

Нет


Да


Уведомление XML формата в архиве ZIP в папке Outgoing на ftp�

Да


Нет


Да


Обнаружены ошибки?�

Уведомление XML формата в архиве ZIP в папке Incoming на ftp�

Обнаружены новые файлы?�

02.07. Мониторинг папки Outgoing на ftp�

02.10. Формирование уведомления об обработке сведений и выгрузка на ftp�

02.08. Контроль файлов�

02.12. Формирование файлов и выгрузка на ftp�

Файлы XML формата в архиве ZIP в папке Incoming на ftp�

02.09. Загрузка файлов в учетную систему ФК�

02.06. Удаление загруженных файлов из папки Incoming на ftp�

02.11. Удаление загруженных файлов из папки Outgoing на ftp�

Новые/измененные сведения о контракте (его изменении), сведения об исполнении (прекращении действия) контракта, опубликованные в реестре контрактов


Изменившиеся позиции справочников КБК, КОСГУ, Бюджеты, Сводный перечень заказчиков


Нет


Нет


Специалист операционного управления ЦАФК�

02.13. Формирование отчетов�

Отчеты в Excel виде



