	Образец


П Р И К А З

«___» ___________ 201__ г.







№______
О предоставлении полномочий по использованию электронной подписи в системе удаленного финансового документооборота
С целью обеспечения юридической значимости электронных документов в системе удаленного финансового документооборота (далее – СУФД-online) при осуществлении электронного взаимодействия с Управлением Федерального казначейства по Тамбовской области
 п р и к а з ы в а ю:

1. Предоставить право первой подписи электронных документов при электронном взаимодействии в СУФД-online с Управлением Федерального казначейства по Тамбовской  области следующим должностным лицам:

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Формализованная должность СУФД
(используется при изготовлении ключей электронной подписи (ЭП))

	1.

2
	Иванов Иван Иванович

Петров Виктор Ильич.
	Руководитель

Заместитель руководителя
	Руководитель

Руководитель




2. Предоставить право второй подписи электронных документов при электронном взаимодействии в СУФД-online с Управлением Федерального казначейства по Тамбовской области следующим должностным лицам:

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Формализованная должность СУФД
(используется при изготовлении ключей электронной подписи (ЭП))

	1.

2
	Сидоров Петр Петрович.

Степанов Семен Семенович
	Главный бухгалтер

Заместитель главного бухгалтера
	Главный бухгалтер

     Главный бухгалтер


3. Назначить ответственными за работу в СУФД-online без права простановки электронной подписи (если таковые имеются,  иначе данный пункт удалить):
Ф.И.О., должность, подразделение.

4. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места обмена электронными документами по организации и обеспечению эксплуатации программно-технических средств автоматизированного рабочего места обмена электронными документами на [Ф.И.О., должность, подразделение].
Руководитель (директор, начальник)





________________


Примечание:

1. Приказ оформляется на бланке организации. В СУФД МОЖЕТ ИСПОЛЬЗОВАТЬСЯ ЭЛЕКТРОННАЯ ПОДПИСЬ (ЭП)  ТОЛЬКО ТЕХ РАБОТНИКОВ, КОТОРЫЕ ЗАНЕСЕНЫ В КАРТОЧКУ ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ, КОТОРАЯ НА БУМАГЕ ПРЕДСТАВЛЕНА В КАЗНАЧЕЙСТВО. ТОЛЬКО ЭТИХ РАБОТНИКОВ НЕОБХОДИМО ВКЛЮЧАТЬ В ПУНКТЫ 1 И 2 ДАННОГО ПРИКАЗА.
2. Копия приказа, представляемая в УФК по Тамбовской области, заверяется подписью руководителя и печатью организации.
3. Количество лиц, ответственных за простановку ЭП, определяется организацией самостоятельно, с учетом взаимозаменяемости и возможного отсутствия основных назначенных (болезнь, отпуск).
4. В соответствии с нормативно-правовыми актами Министерства финансов РФ, документы должны иметь несколько уровней ЭП. В СУФД данное требование реализовано понятием формализованной должности. Формализованные должности допускаются только: «Руководитель» (первая подпись), «Главный бухгалтер» (вторая подпись) и не зависят от реальной должности пользователя.
5. Работники без права использования электронной подписи смогут готовить документы для их дальнейшего утверждения лицами, имеющими права использовать электронную подпись в СУФД.

6. Администратором автоматизированного рабочего места назначается должностное лицо ответственное за информационно-техническое обеспечение при его наличии либо другой работник с которым можно будет связываться по вопросам функционирования СУФД в вашей организации. 
На приказе это не печатать!!!








