                                                                          Приложение к приказу

                                                                          Управления Федерального казначейства 
                                                                          по Тамбовской области

                                                                          от 29    декабря  2007 г.  №    174

Порядок согласования и подписания государственных контрактов,  договоров, соглашений в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области и в отделениях Управления Федерального казначейства по Тамбовской области

I. Общие положения

1.1. Порядок согласования и подписания государственных контрактов ( далее контрактов), договоров, соглашений в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области и в отделениях Управления Федерального казначейства по Тамбовской области (далее Порядок) разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и  устанавливает единые правила согласования и подписания контрактов, договоров, соглашений, заключаемых  Управлением Федерального казначейства по Тамбовской  области (далее – Управление) и отделениями Управления Федерального казначейства по Тамбовской области ( далее отделения Управления), а также правила согласования и подписания контрактов, договоров, соглашений поступающих в Управление для проведения правовой экспертизы.

1.2. Контракты, договоры, соглашения заключаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Право подписи контрактов, договоров, соглашений от имени Управления имеет  руководитель Управления или исполняющий обязанности руководителя Управления.

1.4. Право подписи контрактов, договоров, соглашений от имени отделений Управления имеют  руководители отделений Управления или исполняющий обязанности руководителя.

1.5. Должностные лица Управления и отделений Управления, подписывающие контракты, договоры, соглашения несут персональную ответственность за соблюдение настоящего Порядка.

II. Подготовка проектов контрактов, договоров, соглашений, заключаемых Управлением 

2.1. Подготовка проекта контракта, договора, соглашения осуществляется соответствующим структурным подразделением или должностным лицом Управления, отделения Управления, уполномоченным  и отвечающим за его оформление (далее -  исполнитель), либо другой стороной контракта, договора, соглашения (далее – контрагент). Подготовка осуществляется на основании законодательных актов и иных нормативных актов и утвержденного руководителем плана закупок товаров, работ и услуг для нужд Управления  и отделений Управления.

2.2. Существенными условиями контракта, договора, соглашения признаются:

-  условия о предмете контракта, договора, соглашения;

- условия, названные в законе или иных правовых актах как существенные;

- условия, относительно которых по заявлению одной из сторон должно быть достигнуто соглашение (совокупность прав и обязанностей сторон, цена, порядок расчетов, срок действия договора, ответственность сторон).

2.3. К проекту контракта, договора, соглашения представляемому на согласование, должны быть приложены следующие документы:

- документы, подтверждающие полномочия должностных лиц сторон ( в случае необходимости);

-  копии правоустанавливающих документов( в случае необходимости);

- конкурсная документация, утвержденная заказчиком;

- протокол Единой комиссии о выборе победителя;

-  копии документов, разрешающие деятельность контрагента в данной сфере ( лицензия), в случае закупки товаров, работ и услуг по лицензируемым видам деятельности.

2.4. Наличие приложений к контракту, договору, соглашению необходимо указывать в контракте, договоре, соглашение.

2.5. В случае разногласий при рассмотрении исполнителем полученного от контрагента проекта контракта, договора, соглашения исполнитель совместно с отделом юридической и кадровой работы направляет контрагенту в течение десяти календарных дней с момента получения проекта, протокол разногласий со всеми экземплярами проекта контракта, договора, соглашения и приложениями. В данном случае в контракте, договоре, соглашении под подписью руководителя Управления делается отметка  « с протоколом разногласий».

2.6. Иные изменения к контракту, договору, соглашению возможны по инициативе любой из сторон и оформляются в виде дополнения к контракту, договору, соглашению, согласуются и подписываются в том же порядке, что и  контракт, договор, соглашение.

III. Правила согласования и подписания контрактов, договоров, соглашений, заключаемых  Управлением

3.1. Согласование проекта контракта, договора, соглашения подготовленного структурным подразделением или должностным лицом  Управления  необходимо для оценки законности и обоснованности документа, соответствия его правовым актам. 

3.2. Согласование проекта контракта, договора, соглашения оформляется  визой. Виза включает в себя должность визирующего документ, личную подпись, расшифровку подписи  (инициалы, фамилия) и дату. Отсутствие хотя бы одного из реквизитов не допускается.

Согласование проекта контракта, договора, соглашения осуществляется путем проставления визы на контракте, договоре, соглашение. Также возможно визирование контракта, договора, соглашения путем составления «Листа согласования». В этом случае на проекте контракта, договора, соглашения делается отметка « Лист согласования прилагается».

3.3. Процедуру согласования проектов контрактов, договоров, соглашений организовывает исполнитель. Проекты контрактов, договоров, соглашений подлежат обязательному согласованию начальником административного отдела, начальником отдела финансового обеспечения,  начальником отдела юридической и кадровой работы. При отсутствии начальников отдела согласование осуществляется лицом, на которое возложено выполнение обязанностей по замещению.

Согласование проекта контракта, договора, соглашения  в отделе юридической и кадровой работы осуществляется непосредственно перед подписанием руководителем  Управления.

3.4. Визируя проект контракта, договора, соглашения исполнитель несет ответственность за:

- соответствие проекта интересам Управления, его задачам и целям, в том числе целесообразность и необходимость  заключения;

- наличие и надлежащее оформление всех приложений  к проекту, иных документов, представляемых вместе с проектом на согласование;

- наличие в необходимых случаях проектно- сметной документации к соответствующему проекту на оказание услуг, выполнение работ;

- соответствие предмета проекта предусмотренному планом закупок товаров, работ и услуг для нужд Управления предмету закупки.

Визируя проект контракта, договора, соглашения начальник административного отдела несет ответственность за:

-соблюдение всех установленных законодательством Российской Федерации процедур по проведению конкурса, аукциона или запроса котировок при закупки товаров, работ и услуг за счет средств федерального бюджета;

- соответствие предмета контракта, договора, соглашения предусмотренным планом закупок товаров, работ или услуг для нужд Управления предмету закупки;

- соответствие заключаемого контракта, договора, соглашения лимитам бюджетных обязательства, установленных отделам Управления на текущий год.

Визируя проект контракта, договора, соглашения начальник отдела финансового обеспечения несет ответственность за:

- целесообразность заключения контракта, договора, соглашения на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- соответствие  заключаемого контракта, договора, соглашения смете расходов на содержание Управления, утвержденным лимитам бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год;

- соответствие содержания контракта, договора, соглашений установленным законодательством Российской федерации условиям авансирования товаров, работ и услуг за счет средств федерального бюджета;

- правильность указанных в проекте контракта, договора, соглашения порядка расчетов между сторонами и  реквизитов Управления;

- проверку соответствия предмета контракта, договора, соглашения коду бюджетной классификации

- наличие условий в контракте, договоре, соглашении, отражающих санкции по имущественной ответственности сторон.

Визируя проект контракта, договора, соглашения начальник  отдела юридической и кадровой работы несет ответственность за:

- соответствие проекта контракта, договора, соглашения законодательству Российской Федерации;

-  правомочность должностных лиц сторон контракта, договора, соглашения на его подписание;

- наличие существенных условий контракта, договора, соглашения установленных законодательством;

- отсутствие в контракте, договоре, соглашении условий, дискриминирующих положение Управления по сравнению с обычными для такого рода контрактов, договоров, соглашений условиями;

- возможность применения мер гражданско - правовой защиты в случае несоблюдения контрагентом своих обязанностей по контракту, договору, соглашению;

- защиту имущественных интересов Управления в судебных органах.

При наличии неурегулированных разногласий правового характера начальник отдела юридической и кадровой работы докладывает о них лично руководителю Управления или лицу, исполняющему обязанности руководителя.

3.5. Если проект контракта, договора, соглашения оформлен не надлежащим образом или к нему не приложены необходимые документы, административный отдел, отдел финансового обеспечения, отдел юридической и кадровой работы по формальному признаку (без согласования) возвращает проект контракта, договора, соглашения исполнителю с указанием причин, послуживших основанием для возвращения проекта.

3.6.Согласование проекта контракта, договора, соглашения осуществляется административным отделом и отделом финансового обеспечения в течение  одного рабочего дня с момента поступления данного проекта в соответствующий отдел. 

Согласование проекта контракта, договора, соглашения в отделе юридической и кадровой работы осуществляется в течение трех рабочих дней с момента поступления данного проекта.  

В случае возвращения проекта контракта, договора, соглашения исполнителю без согласования и после устранения причин, послуживших основанием для возвращения проекта, документ визируется в течение одного рабочего дня с момента поступления в соответствующий отдел для согласования.

3.7. Согласованный  в установленном порядке проект контракта, договора, соглашения и подписанный контрагентом со всеми приложениями предоставляется на подпись руководителю Управления или исполняющему обязанности руководителя.  После подписания проект контракта, договора, соглашения передается на регистрацию и учет в отдел финансового обеспечения. 

Подлинные экземпляры контрактов, договоров, соглашений после регистрации передаются на хранение:

- контрагенту;

- в отдел финансового обеспечения. 

Копия контракта, договора, соглашения хранится у исполнителя.

IV. Правила подготовки, согласования и подписания контрактов, договоров, соглашений, заключаемых отделениями Управления

первой, второй группы  и контроль за  исполнением обязательств по  контрактам, договорам, соглашениям

4.1. Подготовка, согласование и подписание проектов контрактов, договоров, соглашений, заключаемых отделениями Управления первой, второй группы и контроль за  исполнением обязательств по  контрактам, договорам, соглашениям осуществляется самостоятельно в отделениях Управления, за исключением случаев, установленных нормативными актами Федерального казначейства, Управления Федерального казначейства по Тамбовской области.

V. Правила подготовки, согласования и подписания контрактов, договоров, соглашений, заключаемых отделениями Управления третьей группы 

5.1. Подготовка проектов контрактов, договоров, соглашений, заключаемых отделениями Управления третьей группы осуществляется в отделениях Управления самостоятельно либо контрагентом.

5.2. Проекты всех контрактов, договоров, соглашений заключаемых отделениями Управления третьей группы подлежат обязательной правовой экспертизы Центрами правового сопровождения деятельности отделений Управления (далее – Центр).

5.3. Согласование проекта контракта, договора, соглашения оформляется визой, в порядке, установленном п. 3.2 настоящего Порядка.

5.4. Перед направлением  проекта контракта, договора, соглашения на правовую экспертизу в Центр, данный проект согласовывается  с отделами (специалистами) отделения Управления. Работник Центра (уполномоченный на визирование проектов контрактов, договоров, соглашений) визирует проект контракта, договора, соглашения в последнюю очередь, но перед подписанием непосредственно руководителем отделения Управления.

Визирую проект контракта, договора, соглашения начальники отделов (специалисты) отделения Управления ответственны в соответствие с п. 3.4. настоящего Порядка.

5.5. Если проект контракта, договора, соглашения оформлен не надлежащим образом или к нему не приложены необходимые документы, либо отсутствуют визы начальников отделов (специалистов) отделений Управления, работник Центра (уполномоченный на визирование проектов контрактов, договоров, соглашений) по формальному признаку (без согласования) возвращает проект документа отделению Управления с указанием причин, послуживших основанием для возвращения проекта.

5.6. Сроки согласования проекта контракта, договора, соглашения определены п.п. 4.6, 4.7, 4.8, 4.9 Регламента Центров правового сопровождения деятельности отделений Управления Федерального казначейства по Тамбовской области, утвержденного приказом УФК по Тамбовской области от 02.10.2007г № 123.

5.7. Подписание контракта, договора, соглашения осуществляется руководителем отделения Управления непосредственно после согласования (оформленного  в соответствии с п. 3.2 Порядка) данного проекта с отделами (специалистами) отделения Управления и Центром.

VI. Контроль за исполнением обязательств по контрактам, договорам, соглашениям, заключаемых Управлением, отделениями Управления третьей группы

6.1. Контроль за полнотой и своевременностью соблюдения контрагентом своих обязательств по контракту, договору, соглашению, заключенных Управлением   осуществляется исполнителем и отделом финансового обеспечения.

Информация об исполнении контрагентом своих обязательств по контракту, договору, соглашению незамедлительно доводиться исполнителем в отдел финансового обеспечения Управления с приложением необходимых документов. Отдел финансового обеспечения при наличии необходимых документов осуществляет своевременную и полную оплату договора, контракта, соглашения.

Информация о неисполнении контрагентом обязательств по контракту, договору, соглашению незамедлительно ( в течении двух рабочих дней) доводиться исполнителем руководителю Управления или исполняющему обязанности руководителя для принятия соответствующих мер.

Досудебное урегулирование споров возникающих при исполнении контракта, договора, соглашения осуществляется исполнителем. В случае невозможности урегулировать спор в досудебном порядке исполнитель передает материалы в отдел юридической и кадровой работы Управления для дальнейшего обращения  в суд.  

6.2. Контроль за полнотой и своевременностью соблюдения контрагентом своих обязательств по контракту, договору, соглашению, заключенных в отделениях Управления третьей группы  осуществляется руководителем отделения или лицо исполняющим обязанности руководителя.

Досудебное урегулирование споров возникающих при исполнении контракта, договора, соглашения осуществляется исполнителем непосредственно в отделениях Управления. В случае невозможности урегулировать спор в досудебном порядке исполнитель  в отделениях Управления третьей группы передает материалы в Центр Управления для дальнейшего обращения в суд.  
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КАЗНАЧЕЙСТВО РОССИИ

УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА

ПО ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

29 декабря 2007г.                                                                                      № 174
                                                           г. Тамбов
О порядке заключения договоров

В целях совершенствования  механизма контроля соответствия действующему законодательству Российской Федерации  государственных контрактов, договоров, соглашений, заключаемых в Управлении Федерального казначейства  по Тамбовской области  и в отделениях Управления Федерального казначейства по Тамбовской области,  во исполнение п. 3.5. Регламента Управления Федерального казначейства  по Тамбовской области, утвержденного приказом Управления Федерального казначейства по Тамбовской области от 01.06.2006г. № 39, приказа Управления Федерального казначейства по Тамбовской области от 02.10.2007 г. № 123  « О создании системы правового обеспечения деятельности отделений Управления Федерального казначейства по Тамбовской области»
п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить  прилагаемый Порядок согласования и подписания государственных контрактов, договоров, соглашений  в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области и в отделениях Управления Федерального казначейства по Тамбовской области.

3. Признать утратившим силу приказ Управления Федерального казначейства по Тамбовской области  от 29.12.2006г. №  131  « О порядке заключения договоров». 
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Руководитель                                                                    Т.А. Федотова
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